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附件3：
员工信息登记表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照   片

	籍贯
	
	民族
	
	婚姻状况
	
	

	身高
	
	血型
	
	健康状况
	
	

	学历
	
	身份证号码
	
	

	职称
	
	现户口所在地
	
	

	政治面貌
	
	计算机水平
	
	外语水平
	

	家庭住址：
	联系电话：

	配偶：
	配偶联系电话：

	紧急联系人：
	紧急联系电话：

	业余爱好：

	教育经历（从高中开始顺序填写）

	时间
	毕业院校
	专业
	学历

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历（工作经历由最近的开始倒序填写）

	单位一：
	时间：
	性质：

	所在部门：
	职位：
	直接上司：
	电话：

	离职原因：
	薪资水平：

	工作业绩：



	单位二：
	时间：
	性质：

	所在部门：
	职位：
	直接上司：
	电话：

	离职原因：
	薪资水平：

	工作业绩：



	单位三：
	时间：
	性质：

	所在部门：
	职位：
	直接上司：
	电话：

	离职原因：
	薪资水平：

	工作业绩：



	单位四：
	时间：
	性质：

	所在部门：
	职位：
	直接上司：
	电话：

	离职原因：
	薪资水平：

	工作业绩：



	单位五：
	时间：
	性质：

	所在部门：
	职位：
	直接上司：
	电话：

	离职原因：
	薪资水平：

	工作业绩：



	家庭主要成员：

	关 系
	姓 名
	政治面貌
	工作单位及职务
	身份证号码
	电 话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	问题调查：

所受培训：

所受奖励：

性格特征及自我评价：

人事档案：

	人事档案存放单位：



	人事档案存放地点：



	人事档案是否数字化：




推荐人才：

	姓 名
	工   作   单   位
	职   位
	电   话
	邮   箱

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


本人承诺以上填写的内容真实有效，如有虚假，本人愿意接受公司所做出的处理意见。
员工签名：                  
日    期：      年    月   日
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